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PORTARIA SMS N° 88, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2025.

"Autoriza a entrega de adiantamento
a servidora Grazielle Braz Ferreira
Borges, Matricula n® 53708, ocupante
do <cargo de Assessora de
Planejamento, conforme decreto n°
128 de 17 de fevereiro de 2021"

Eu, GLENIO MAGRINI ROQUE, Secretario Municipal de Saude, da
Prefeitura de Luzidnia, Estado de Goids, no uso de suas atribuigbes legais
outorgadas pelo Decreto Municipal n® 037 de 01 de fevereiro de 2024 e pela Lei
Organica do Municipio.

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 4.698 de 23 de dezembro de 2024
do Poder Executivo da Prefeitura Municipal de Luziania, que institui normas de
adiantamento de valores para a Prefeitura e Fundos Municipais, na compra de
materiais e servigos de pequeno valor.

RESOLVE:

| - Autorizar a entrega de adiantamento a servidora comissionada
GRAZIELLE BRAZ FERREIRA BORGES, matricula n®° 53708, ocupante do cargo de
Assessora de Planejamento, conforme decreto n° 128 de 17 de fevereiro de 2021,
no valor de R$ 11.500,00 (onze mil e quinhentos reais), a ser empenhado na seguinte
dotagado orgamentaria:

DOTACAO ORCAMENTARIA | 2025.0301.10.301.0114.3007 — Suprimento de fundos
FONTE DE RECURSO 102000

DOTACAO COMPACTADA 3390.30.00

NATUREZA DA DESPESA 3390.30.00 — Material de Consumo

DOTACAO ORCAMENTARIA [ 2025.0301.10.301.0114.3007 — Suprimento de fundos
FONTE DE RECURSO 102000

DOTACAO COMPACTADA 3390.39.00

NATUREZA DA DESPESA 3390.39.00 - Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica

[l - O adiantamento devera ser aplicado dentro de 90 (noventa) dias,
contados de seu recebimento pelo responsavel, sendo vedada a aplicacdo de
qualquer numerario apds a expiragao do prazo para seu emprego.

lll - Fica nomeado a tesoureira da Secretaria Municipal de Saude para
acompanhar a prestacdo de contas e atestar a regularidade.

IV - Ap6s a realizagao da despesa, o responsavel pelo adiantamento juntara
os documentos comprobatorios para prestagéo de contas, encaminhando o processo
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a tesouraria em até 30 (trinta) dias corridos, contados do encerramento do
periodo realizagao das despesas.

V - o responsavel pelo adiantamento devera realizar as despesas de acordo
com o autorizado e efetuara as retencdes de impostos providenciando os
documentos de despesa.

VI - O responsavel pelo adiantamento devera transferir o saldo nao utilizado
para a conta do FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE, em até 10 (dez) dias Uuteis,
contados do encerramento do periodo de realizagdo do adiantamento.

VIl - A prestagao de contas do adiantamento sera instruida com a seguinte
documentacgao:

a) notas fiscais devidamente quitadas pelo fornecedor ou prestador
de servigo por meio de recibo de pagamento ou de aposi¢cdo de carimbo
identificador da empresa, datado e assinado pelo preposto.

b) recibos de comprovacdo das despesas, fornecidos pelas
entidades néo obrigadas a emissdo de documento fiscal, devendo constar
identificacao do CNPJ, carimbo identificador da empresa, data e assinatura
do preposto.

c) recibos de pagamento do contribuinte individual, com indicagao
do nome, endereco, documento de identificacdo (RG), Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF), numero da inscricdo no INSS, numero da inscricdo municipal
(CCM), valor bruto, valores retidos e valor liquido.

d) comprovante de transferéncia e/ou depodsito do saldo nao
utilizado e Documento de Recolhimento ou Depdsito - DRD devidamente
validado.

e) comprovante de pagamento de inscricao de servidores em
eventos.

VIII - Ficam dispensados de quitacdo as notas fiscais ao consumidor e os
cupons fiscais.

Xl - Todos os comprovantes devem ser emitidos em nome da Unidade
Orgcamentaria ou, se for o caso, da Unidade de Servigo de Natureza Operacional que
realizou as despesas.

X - Os documentos expedidos pelos orgaos da Administracdo Publica
poderao ser apresentados por meio de copia reprografica.

Xl - Os documentos inerentes a prestacdo de contas nao devem conter
rasuras, erros ou emendas.

Xl - Na prestacao de contas de adiantamento para diarias, nao sera
necessaria a apresentacao de todos os comprovantes listados no artigo 8° desta
Portaria, devendo o processo ser instruido com a seguinte documentacgao:
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a) passagem aérea, rodoviaria, ferroviaria (ou documento similar),
ou cupom de embarque, ou recibo de pedagio quando a locomogao ocorrer
em veiculo proprio ou oficial;

b) comprovantes da participagcao dos servidores nos eventos, tais
COMO Cursos, congressos, seminarios e reunioes.

Xl - Sédo passiveis de realizagao, através de adiantamento, as despesas:

a) extraordinarias e urgentes, que nao comportem delongas quanto
ao pagamento, sob pena de causar prejuizo ao erario ou perturbar o
atendimento dos servigos publicos;

b) as efetuadas em decorréncia de urgente necessidade publica,
assim declaradas pelo Superintendente;

c) pequenas e de pronto pagamento, desde que, por comprovante,
nao ultrapassem o limite fixado pela dotagdo orgamentaria;

d) decorrentes de inscricdo em cursos, congressos e outros
eventos da mesma natureza, em que o prévio pagamento seja condigcao para
a sua aceitagao;

e) que tenham de ser efetuadas fora da sede, desde que néo se
possam subordinar ao regime normal de empenho;

f)  com transporte, alimentacao de pessoal de obras, educagao ou
comitivas especiais, quando as circunstancias ndao permitirem o regime
normal de fornecimento; e

g) com materiais e servigos para a conservagao de veiculos.

XIV - Fica determinada a servidora a prestacdo de contas do presente

adiantamento, a Controladoria Geral Interna, no prazo improrrogavel de 15 (quinze)
dias, a contar do dia imediato da expiragéo do prazo de aplicacao.

XV - Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

XVI - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE DE LUZIANIA, aos

25 (vinte e cinco) dias do més de fevereiro de 2025.




